会计学院科研工作条例
第一章  总 则
第一条  为规范会计学院科研工作，提升科研绩效，促使科研工作管理的规范性，营造良好的科研氛围，推动科研工作快速发展，特制定本条例。
第二条  本条例的适用范围：院长，分管科研工作的院、系部、所负责人，科研秘书和全体教职工。
第二章　组织结构及工作职责
第三条    院长的科研管理职责

1． 按照党和政府的有关科研政策，把握本单位正确的科学研究方向；
2． 全面负责本院的科研管理工作，明确一位副院长具体分管科研工作，明确

一名科研秘书负责协助分管科研的副院长处理日常科研工作事务；

3．负责组织制定本院的科研发展规划、学术活动开展计划等，并监督计划的组织和实施；

4．配合学校科研处和财务处等部门管好、用好本院的各项科研经费。

第四条    分管科研副院长的职责

1．传达学校和院学术委员会有关科研与管理的文件、决议和精神；
2．布置和落实科研与学术任务，抓好日常科研管理工作；
   3．研究和指导纵向和横向科研立项和科研成果奖的申报工作；
   4．制定学术交流计划，组织学术会议、学术讲座、学术报告会等学术交流活动；
5．负责组织建立本院的科研档案，健全本院的科研管理制度；

6．积极指导、组织学生科技、学术活动的开展；
   7．具体组织选拔学科带头人、学术骨干及学术梯队等优秀人才的工作。
   8．向学校和院学术委员会提交学期科研工作情况的总结报告；
9．配合院长管好、用好本院的各项科研经费。

第五条  科研秘书的职责：

1．协助本院分管科研的副院长搞好日常科研管理工作；

2．协助本院分管科研的副院长组织本院教师开展各级科研项目和科研成果奖的申报工作；

3．协助本院分管科研的副院长组织和落实各种学术交流活动；

4．协助院领导搞好本院学生的科技、学术活动；

5．协助本院领导搞好学科建设和规划工作；
6．协助本院分管科研的副院长组织教师申报各级各类科研课题；
7．收集、整理、登记、保管本院教师的科研材料，并做好科研项目和成果的汇总与统计工作，每年度汇总一次；
8．协助本院分管科研的副院长组织、落实本院科研奖励工作，认真核实科研成果原件、字数和刊物级别，核实科研立项的级别及经费；
9．领发、保管有关科研文件，上传下达各类科研信息，并严格遵守有关保密规定。
第六条   教师的职责：

1．遵守学校和院系的科研工作制度，积极从事教学和科学研究；

2．处理好教学与科研的关系，围绕教学搞科研，搞好科研促教学，多出成果，提升自身综合素质；

3．努力争取条件，积极参加对外学术交流活动，主动指导本院学生的科技、学术活动；

4．努力创造条件，积极参与、申报各级各类科研项目及成果奖项，提升本院的学术影响力。

第三章  科研档案管理
第七条   科研档案归档范围

科研档案是指在科学研究与管理过程中形成的具有保存价值的文字、图表、照片、数据、音像、软件等材料。

1．学校下达的各种科研管理工作文件、制度、通知等；

2．院内制定的科研管理制度、科研工作简报、科研工作总结、报告、科研成果统计报表等；

3．本院教师的科研项目申请书、项目批准书或合同、项目总结报告、项目鉴定结题审批书、项目结题证书，获奖成果的申请书或推荐书、获奖成果文件、获奖证书等的复印件；

4．年度学术活动安排计划及计划执行情况材料等；

5．承办或外出参加学术交流会议的各种资料；

6．科研经费分配方案、科研经费到位通知单及经费开支情况；

7．与科研活动有关的音像、图片、电子数据、软件等；

8．其它具有保存价值的科研材料。

第四章 附 则
第八条   本条例由会计学院学术委员会负责解释。

第九条   本条例自公布之日起执行。
